Windows-Tastenkombinationen

Allgemeine Tastenkombinationen

Diese Tastenkombinationen kénnen sowohl auf dem Windows-Schreibtisch (Desktop)

als auch in jeder Windows-Anwendung verwendet werden.

Wichtiqg:

Bei Tastenkombinationen mussen die beteiligten Tasten gleichzeitig gedrickt werden.

Tastenkombination

Beschreibung

XP

VISTA

F1

F

Hilfe Anzeigen der Windows-Hilfe und
Online-Hilfe in Programmen.

v

F2

e

F2

Umbenennen einer Datei, Bild oder
Grafik (ausgewéhltes Element)

F3

F3

Ausgewdahltes Element (z.B. Datei,
Bild, Grafik) umbenennen

F4

e

=
N

Adressleiste anzeigen im Fenster
Arbeitsplatz oder Windows-Explorer

FS

Aktualisieren aktives Fenster

F6

M
(o)}

Umschalten zwischen Bildschirm-
Elementen in einem Fenster oder auf
dem Desktop

F10

@ E

F10

Aktivieren der Mentuleiste im aktiven
Programm (sofern nicht durch
Programmierung anders belegt)

STRG + F4

Strg iF4 i
+

SchliefR3en aktives Dokument in
Programmen (z.B. Word), in denen
mehrere Dokumente gleichzeitig
gedffnet sind.

STRG + A

J.U

Alles markieren

STRG + C

J.J

CCQC
Cc

Kopieren von ausgewahlten (Text,
Grafiken, Bildern, Dateien). Das
Original bleibt bestehen und wird in die
Zwischenablage von Windows kopiert.

STRG +V

SRG

Einfugen von ausgewahlten Elementen
(Text, Grafiken, Bildern, Dateien) aus
der Zwischenablage von Windows
(sieche STRG+C und STRG+X)

STRG + X

0.y

Ausschneiden von ausgewahlten
Elementen (Text, Grafiken, Bildern,
Dateien). Das Original wird geléscht und
gleichzeitig in die Zwischenablage von
Windows kopiert.

v
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Windows-Tastenkombinationen

Tastenkombination Beschreibung XP | VISTA
LJ.Q
STRG + Z + RUckgangig machen einer Aktion v v
STRG beim Ziehen eines
Elements
Stri
I \ Kopieren eines ausgewéhlten Elements v v
+ Ziehen mit der Maus (Datei, Bild, Grafik, Icon, etc.)
STRG und UMSCHALTTASTE
beim Ziehen eines Elements
strg 4 Verknupfung zum Ausge_vvahlten _ v v
Element herstellen ((Datei, Bild, Grafik,
+ ! Icon, etc.)
+ Ziehen mit der Maus
Entf
" ] Loschen von ausgewahlten Elementen v v
ENTF (Text, Grafiken, Bildern, Dateien)
Esc
Abbrechen eines Vorgangs (z.B.
ESC schliel3en eines Fensters oder Menis) v v
UMSCHALTTASTE (Shift)
+ ENTF Loschen (permanent) von Elementen
I I I I (Text, Grafiken, Bildern, Dateien), ohne
Entf
¥ ‘ " sie im Papierkorb von Windows v v
- + abzulegen (nicht wieder herstellbar!)
F4
ALT + F4 + ’ : ‘ Beenden des aktiven Programms v v
Alt IH—_" i Umschalten zwischen gedffneten
ALT + TAB + | Programmen bzw. Elementen v v
ALT + LEERTASTE
- [ l Offnen des Kontextmeniis oder des v v
+ Systemmenis des aktiven Fensters
Al E_sc Umschalten zwischen gedffneten
ALT + ESC + Prc.)grammen.bzw. Elfemer?.ten —in der v v
Reihenfolge, in der sie gedffnet wurden
ALT + unterstrichener
Buchstabe in Meniinamen
Bearbeiten | Sug
Alt Ausschneiden \/ \/
4+ | Kopieren Menu anzeigen
Unterstrichener Buchstabe
eines Befehlsnamens in einem
gedffneten Menu
Bearbeiten  Sud \/ \/
afsschneiden) | Bafenl ausfithren
Kdpieren
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Windows-Tastenkombinationen

Tastenkombination Beschreibung XP | VISTA
ALT + unterstrichener
Buchstabe in Schaltflachen
Suchen v v
Alt
L¥zch
+ SC il Befehl ausfiihren
NACH-RECHTS-TASTE
i Nachstes Menu rechts vom aktuellen
— Menl 6ffnen oder ein Untermenu v v
' offnen
NACH-LINKS-TASTE
Néachstes Menu links vom aktuellen
] Menu 6ffnen oder ein Unterment v v
\E schlielRen
STRG + NACH-RECHTS-TASTE
‘S"g ] [_’ ]‘ Cursor (Einfugemarke) an den v v
+ Anfang des nadchsten Wortes setzen
STRG + NACH-LINKS-TASTE
Cursor (Einfugemarke) an den
Strg R
Y Anfang des vorherigen Wortes v v
+ setzen
STRG + NACH-UNTEN-TASTE
st ] Cursor (Einfugemarke) an den
| Anfang des nachsten Absatzes v v
+ . setzen
STRG + NACH-OBEN-TASTE
) Cursor (Einfugemarke) an den
Strg T R
Anfang des vorherigen Absatzes v v
+ setzen
STRG + UMSCHALTTASTE +
einer PFEILTASTE )
ISR
+ + . Markieren eines Textblockes v v
STRG + EINGABE-TASTE
e
|+ Anzeigen der Eigenschaften fur ein
ausgewahltes Objekts (z.B. Datei) v v
STRG + ESC
ot =< Anzeigen Startmeni von Windows
u + u g v v
UMSCHALTTASTE (Shift) + F10
I? I‘ |F10I Kontextmenu fur das ausgewahlte
| + Programm bzw. Element anzeigen v v
UMSCHALTTASTE (Shift) + mit
einer PFEILTASTE Auswahlen mehrerer Elemente in
4 ] einem Fenster oder auf dem Desktop v v
+ — oder eines Textes innerhalb eines
' ' Dokuments.
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Windows-Tastenkombinationen

Tastenkombination Beschreibung XP | VISTA
RUCKTASTE
Anzeige der ndchsthéheren Ebene im
Fenster Arbeitsplatz oder im v v
Windows-Explorer
UMSCHALTTASTE beim
Einlegen einer CD
I i Die CD wird nicht automatisch
y wiedergegeben v v
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